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So wechseln Sie in den Administrationsbereich lhrer Website
Der Administrationsbereich

Um Anderungen an Ihrer Website vorzunehmen, miissen Sie zunéchst in den Administrationsbereich wechseln. Hierzu geben Sie bitte
/admin.php hinter die URL in die Adresszeile Ihres Browsers ein: meinedomain.de/admin.php (Abb. 1)

&) Ihr Seitentitel Prafix - Home ¥ @A 32
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten ,ﬂ.’
-‘_j Zuriick - |ﬂ Iﬂ : P

Adresse http:  fenan, meinedornain, de/ ﬁ w a Wechseln zu | Links **

Bestatigen Sie dann lhre Eingabe mit ,wechseln zu“ oder mit der ,Eingabetaste”. (Abb. 2)
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Ihr Bildschirm zeigt nun die Statistikiibersicht an. Bei einer Neuinstallation enthélt diese noch keine Daten. (Abb. 3)

Web Statistik Januar 2006

Weh Stafistik v Januer  [as 2006 v IEX
Top 10 Seiten:

Es befinden sich noch keine entsprechenden Daten im System

Top 10 Keywords {nach Suchmaschinen}:

Es befinden sich noch keine entsprechenden Daten im System

Das Einfligen lhres persénlichen Logos in Ihre Website
Das Logo personalisieren

Bevor Sie mit der Bearbeitung lhrer Website beginnen, fligen Sie lhr Seitenlogo ein. Hierzu klicken Sie unter ,Administrator Optionen*”
auf ,System-Setup”“. (Abb. 4, Punkt 3)

Das Einfugen lhres persdnlichen Logos in Ihre Website 1
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Administrator-Optionen

1. Hier kidnnen Sie sich adrmin: Max Musterf[abmelden]
abrmelden.

/Euntent—Manauemenﬂ

Lander-Management
Sprach-Management
Customer-Relation-
Management
Benutzer-Rechte-
Management
Admin-Management
Theme Designer
System-Setup |
Kampagnen-Management
4, HieLfkfjnm?n Sie Ihr Session-Statistik
E%%Tﬁ%ugﬂg:gr‘gjl Keyword-Statistik
All-Time Statistik
Statistik libersicht

2. Hier kinnen Sie Ihre
Mavigation und die
Details Threr
Menlpunkte dndern,

3. Hier kdnnen Sie Thr
Logo und weitere
Einstellungen anderm.

Kontakt

Klicken Sie danach beim Feld ,Logo” auf den Button ,Durchsuchen” und wéhlen Sie die gewlinschte Datei aus lhren Ordnern aus. (Abb.
5)

Sie kénnen Dateien mit den Formaten .jpg, .gif oder .png fiir Ihr Logo benutzen. Bei .png-Dateien ist jedoch zu beachten, dass es hierbei
zu Problemen mit dem Internet Explorer kommen kann. Die Breite der Datei sollte ungefahr 250 Pixel betragen und die Héhe lhres
Logos muss kleiner als der Seitenkopf Ihrer Webseite sein.

Zuletzt klicken Sie am Ende der Seite auf das ,Speichern“-Feld — Ihr Logo erscheint nun am Seitenkopf.

System Setup

Lizenz-Schlissel Ihr Lizenzschllssel
L
noo Durchsuchen...
_———_-'_"_FF
Systermbetreiber Max Muster 1. K|iEk;Er'l Sie auf
) X : "Durchsuchen”
eMail ihre@emailadd und wahlen Sie
_ Ihre Logo-Datei
Eipe- 4. Speichern Sia SUSE

=~ Ihre Anderungen
mit einem Klic
auf "Speichern”,

. —
speichern

So legen Sie einen neuen Menupunkt in lhrer Website an

Meniipunkt anlegen

Klicken Sie rechts im Men( ,,Administrator-Optionen” auf ,,Content-Management” (Abb. 4, Punkt 2), um mit dem Aufbau Ihrer Website zu
beginnen. Es 6ffnet sich das Fenster ,Meni-Management”. (Abb. 6)

Nun klicken Sie auf ,Link hinzufligen® (Abb. 6, Punkt 1), um einen neuen MenUpunkt anzulegen. Das Menii ,Content-Kategorie-Detail*
6ffnet sich.

So legen Sie einen neuen Menipunkt in Ihrer Website an 2
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Menu- Management

Zum Euntent—Manauement|Link hinzufi.iuen|

online Pos. Link(s}

1 Ihre Startseits

1. Klicken Sie auf "Link
hinzuflgen" um einen
neuen Mendpunkt

anzulegen.

z Ihr Linkname

2. Bestimmen Sie mit
einem Klick auf das
Cnline-Symbol den
Status des Menlpunkts,

5 Ihr Service

(2] NEN[=]

3. Mit einem Klick auf

den Menlpunk-HMamen
werden Ihnen weitere
Cptionen angezeigt,

®
®

]
®
®
®
®

7 Impressum

zum Content-Management Link hinzufiigen

Die Pflege Ihres neuen Menlipunktes

lhr erster Menlipunkt

Geben Sie unter ,Link-Namen“ den Namen fiir diesen Menupunkt ein. Unter ,Seitentitel“ geben Sie den Titel der Seite ein. Dieser
erscheint dann automatisch als Fenstername im Browser und je nach gewahltem Template auch in der Kopfleiste Ihrer Vorlage.
Linkname sowie Seitentitel sollten pragnant und mit Bedacht gewahlt sein — auf beide wird von den Suchmaschinen zurilickgegriffen,
beide tragen dazu bei, dass Ihre Website in den obersten Rangen der Suchmaschinen zu finden ist — und zwar unter dem/den

Begriff/en, die Sie als Seitentitel eingegeben haben.

Im Beispiel wahlen wir ,,_ihredomain.de/“ um den neuen Menlpunkt als zusatzliche Hauptkategorie anzulegen. (Abb. 7)

Content-Kategorie-Detail

<= zurick

1. Tragen Sie hier Ihren
Linknamen und optional
einen abweichenden

Linkname: Seitentitel ein.
Linkname: — | "
—
Seitentitel =
iibergeordnete Kategorie —IhrEdDm?Ln'dE"f 9 5. ll_ehgen Sia hier f‘?{Sta
T : T | welchem Menlpunkt der
Submenii anzeigen L4 T aktuelle Menldpunkt
Modul - untergeordnet sein soll,
Benutzerrechte  — w
T lat i w | 3. Legen Sie hier fest,
emplate Mainternpate Dbl_der neLrJ_IehMenUELmkt
= onling (sichthar) oder
Sprache Deutsch | offline gnicht sichtbar)
online offling — sein soll,
Optionen & ———— | 4.5Speichern Sie den
neusn Menlpunkt,

== zuriick

Die Pflege Ihres neuen Menupunktes
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Generell gilt:

Unter ,,libergeordnete Kategorie* wahlen Sie aus, ob der angelegte Link eine Hauptkategorie oder ein Untermeniipunkt sein
soll. Bei einer Hauptkategorie klicken Sie auf ,,_ihredomain.de/ im Auswahlfeld. Ihr neuer Link erscheint jetzt als
tibergeordneter Link.

Wenn der Link unter einen bereits bestehenden Link eingefiigt werden soll, klicken Sie den entsprechenden Link im

Auswabhlfeld an. Der neue (Unter-)Meniipunkt wird fiir lhre Besucher erst sichtbar, wenn der libergeordnete Link angeklickt
wurde.

~Submeni anzeigen* klicken Sie an, wenn das Submen( nicht nur in der Menlileiste, sondern auch im Hauptbereich der jeweiligen Seite
erscheinen soll. Die Optik hangt dabei immer von Ihrem Template ab.

Sofern Sie ein Modul, z.B. das Kontaktformular, mit Inrem neuen Link verbinden méchten, wahlen Sie das entsprechende Modul im Feld
,Modul* aus. Dazu kommen wir jedoch noch spater. Wahlen Sie also zuné&chst ,----“ aus, damit kein Modul verwendet wird.

Wenn der neu angelegte Link nur bestimmten Benutzern zuganglich sein soll, haben Sie Uiber den Bereich ,Benutzer-Rechte”
verschiedene Optionen. In unserem Beispiel soll der Meniipunkt jedoch allen Besuchern lhrer Website zugénglich sein, weshalb wir ,----*
im Modul-Auswahlfeld wéahlen.

Generell gilt:

Benutzer-Rechte legen fest, wer entsprechende Meniipunkte/Bereiche betrachten oder betreten darf und wer nicht. Im
Auslieferungszustand von nexecutive konnen Sie zwischen ,,---“ bzw. ,,Keine“ und ,,Login n6étig* auswéhlen.

Wahlen Sie ,,Keine“, so wird der Meniipunkt fiir alle Besucher Ihrer Website sicht- und betretbar. Dieser Status ist demnach fiir
alle 6ffentlichen Bereiche Ihrer Website zu nutzen.

Wahlen Sie ,,Login n6tig“, miissen sich Besucher auf lhrer Website registrieren und einloggen, um den entsprechenden
Meniipunkt zu betreten. Sinnvoll ist diese Option z.B. fiir eBooks oder andere Inhalte, die Sie nur Besuchern aushéndigen
mochten, deren (eMail-) Adresse Sie kennen.

Uber den Administrationspunkt ,,Benutzer-Rechte-Management“ haben Sie zudem die Méglichkeit, weitere

Benutzer-Rechte-Gruppen anzulegen, die wiederum als Kriterium fiir das Betreten eines Bereichs oder Menlipunktes
notwendig sein sollen.

Wenn Sie verschiedene Templates zur Auswahl haben, wéhlen Sie unter ,Template” Ihr Wunschtemplate fiir den neuen Link aus.
Sofern Sie Ihre Website in mehreren Sprachen angelegt haben, kénnen Sie unter ,Sprache” die gewlinschte anklicken.

Unter ,online” wéhlen Sie aus, ob Ihr Link ,online” (sichtbar), ,offline” (nicht sichtbar und nicht betretbar) oder ,versteckt“(nicht sichtbar
aber betretbar) sein soll. Es empfiehlt sich, den Status des Links bis zum Abschluss der Anderungen ,offline* zu schalten.

Zum Schluss klicken Sie auf das Diskettensymbol um Ihre Anderungen zu speichern.

So bearbeiten Sie lhren Menlipunkt

Meniipunkt bearbeiten

Klicken Sie nun im ,Meni-Management* auf das ,Pfeil-nach-rechts-Symbol“ (Abb. 8) um den neu angelegten Link, hier heiBt er ,lhr
Linkname®, zu bearbeiten. Es 6ffnet sich der ,Live Editor”.

Menu- Management

zum Content-Management Link hinzufiigen

online Pos. Link{s) Reihenfolge Optionen

® 1 Ihre Startseite EI u@
® 2 trinkname [ @ [[ & ] KEM[=]
" =

1. Klicken Sie auf den
Pfeil nach rechts um
den entsprechenden
Mendpunkt zu
bearbeiten,

zum Content-Managemen

So bearbeiten Sie hren MenUpunkt 4
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Die inhaltliche Gestaltung lhres Meniipunktes

Live Editor

Nun beginnen Sie, lhren Link mit Inhalten zu fiillen. Fiir jeden Text, jeden Abschnitt, jede Uberschrift, jede Aufzéhlung und jedes Bild
verwenden Sie einen neuen Baustein.

Im folgenden Beispiel beginnen wir mit einer Uberschrift. Wahlen Sie hierzu im Feld ,neuen Baustein anhangen“ den
LUberschrift-Baustein“ aus. Dann klicken Sie auf das Plus-Symbol. (Abb. 9)

lhr Linkname

Artikel bearbeiten

<< zurick

+ Live Editor

+ Seiten und Link | 1, Wwahlen Sie den

+ Seitenbeschreib| B3Ustein aus, mit dem
SE0-Boost Sie beginnen machten

* 2tU-HOo0sLer und klicken anschliefend

auf das "Plus-Symbol™.

keine Inhalte gefunden

-
-
-

[T /
neuen Baustein anhiangen 7

Text-Baustein v -Sl

Einfiigen Ihrer Uberschriften

Die erste Uberschrift

Im Feld ,Artikel-Uberschrift* geben Sie nun lhre ['Jberschrift._ein. Wiahlen Sie dann im Feld ,UberschriftsgroBe* die GroBe Ihrer Uberschrift
aus. Hierbei sollten sie beachten, dass alle gleichwertigen Uberschriften dieselbe GréBe besitzen.

Im Feld ,Verlinkung“ kénnen Sie die Uberschrift mit einem anderen Mendpunkt Ihrer Website verlinken. Hierzu wéhlen Sie den
entsprechenden Link aus der Auswahlliste aus oder Sie belassen die Uberschrift, wie hier im Beispiel (in dem noch kein anderer
MenUpunkt existiert), ohne Verlinkung.

Im Feld ,Benutzer-Rechte” geben Sie an, ob der Baustein von jedem oder nur von eingeloggten Nutzern gesehen werden kann. Sie
kénnen diesen Baustein jetzt im Feld ,Aktiv-Status” ,online” setzen. (Abb. 10)

#1 Typ: Uberschrift-Baustein - 40 <neuer Artikel>

Artikeliiberschrift <neuer Arikal>
ilberschriftsgrisse Grl'jBE:I"-.ﬁ v

Yerlinkung keine\fﬁ'{ﬂﬁrlinkung v
Benutzerrechte Keine I"-,II v

Aktiv-Status offline v

verdffentlicht am 30,0 1. Tralgerj Sie Ihre
zuletzt aktualisiert 300 Eggiﬁicé‘rﬁ%ﬁg?;”dié’;‘g it
eichern B 50 TN D ioRa ey abol

Text-Baustein i ﬂ Text-Baustein v .ﬂ

Einfugen Ihrer Uberschriften 5
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Generell gilt:

Sichtbar wird die Uberschrift (wie auch alle anderen Bausteine) erst, wenn Sie den gesamten Meniipunkt unter ,,Seiten- und
Linkeigenschaften* ,,online” setzen.

Sie konnen demnach die einzelnen Bausteine bereits wahrend der Bearbeitung des Links mit dem Status ,,online” versehen, da
diese dem Link untergeordnet sind.

Erst wenn der Link, also die einzelne Seite, ,,online” ist, sind auch die Bausteine fiir lhre User sichtbar.

Per Klick auf das Diskettensymbol speichern Sie Ihre Anderungen/lhre Uberschrift.

Info: Das rote Feld dient zum Léschen des gesamten Bausteins und entfernt diesen unwiderruflich (Sie werden gefragt ob Sie den
Bereich wirklich 16schen méchten, um Missgeschicken vorzubeugen).

Mittels des Textbausteins geben Sie lhre Texte ein

Der Textbaustein

Um der Uberschrift einen Textblock folgen zu lassen, wihlen Sie nun , Text-Baustein“ aus der Baustein-Auswahlliste aus und klicken
danach auf das Plus-Symbol.

Generell gilt:

Sie kénnen aus jedem geé6ffneten Baustein heraus einen neuen Baustein einfligen.

Soll der neue Baustein oberhalb des geoffneten Bausteins erscheinen, dann wéhlen Sie den neuen aus der linken Liste aus
und klicken dann auf das Plus-Symbol, dessen Pfeil nach oben zeigt.

Soll der neue Baustein unterhalb des bestehenden erscheinen, wahlen Sie diesen aus der rechten Liste aus und klicken auf
das Plus-Symbol, dessen Pfeil nach unten zeigt.
Der Text-Baustein wird gedffnet. Geben Sie in das graue Feld lhren Text so ein, wie Sie es aus bekannten

Textverarbeitungsprogrammen gewohnt sind.

Sie haben verschiedene Mdglichkeiten, lhren Text zu formatieren. So kénnen Sie z.B. einzelne Worter oder Abschnitte Fett oder Kursiv
stellen, um Ihren Text lesefreundlicher zu gestalten und um wichtige Bereiche hervorzuheben. (Abb. 11)

0 2]u]] 12 1<) | [= =3 [=] [vew oo [
In}t\\\ | A5 || i | targel 'I

-

Die Textve eitung mit nexecutive ist spielend einf‘:a-::h. Sie kinnen verschiedene

4 i i d -groBe. Ganz wie Sie es winschen.
1.Markieren Sie zunachst den
Wenl  gewinschten Text. Klicken Sie
dann  dann auf eine oder mehrere
verlint - Formatierungs-schaltflachen.

BiNE| B=Fett
UROM r=gursiv
U=Unterstrichen

ken mdchten, markieren Sie diese, klicken
neschlossene Kettensymhbol. Soll sich die
n (ZU empfehlen, wenn Sie auf

im Feld "target" auf"hlank". Machten Sie

e diese und klicken anschlieffend auf das
oen klicken Siewie immer auf"Speichern”.

Genauso haben Sie die Méglichkeit, die Textfarbe und die Schriftart zu &ndern. Dies eignet sich ebenfalls hervorragend dazu, bestimmte
Textabschnitte optisch hervorzuheben. (Abb. 12)

Mittels des Textbausteins geben Sie Ihre Texte ein 6
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Die Textverarheitung mit nexecutiverist spielend einfach. Sie kinnen verschiedeng .
Farben wihlen oder ei i i wie Sie ez wiinschen,

. . 2.Uber ohige Auswahlfelder
Wlenn Sie bestimmie Y ciolen Sie die Schriftart
dann in das Feld "link'| cchrifrgrafe und Schriffarbe

werlinkte Seite in einen gas markierten Abschnitts oder
seitenexterne Inhalte v vuirtes sin.

eine Yerlinkung aufhiel
gedffnete kKettensymb

rkieren Sie diese, klicken

ttensyrmbol. Soll sich die
enn Sie auf

f'hlank". Michten Sie

en anschlieffend auf das

Sie kinnen auch unterschied-  [ig iImmer aur*3peichern®.
liche Formatierungs-Stile

gleichzeitig verwenden,

Um die Ausrichtung bzw. die Flussrichtung des Textes zu veréndern, haben Sie ebenfalls verschiedene Optionen. Sie kénnen zwischen
linksbiindig, zentriert und rechtsbiindig auswahlen. Ahnlich lassen sich Bulletpoint-Listen anlegen. (Abb. 13)

Bz )0z =) | [= 2] ] [=] | vewlpesin_[]
II'Ik:| \ ¥ || i | target: 'I

Die Textverarbeitung mit nexecutive ist spielend einfach. 3i
Farben wiahlen oder eine andere Schrifta ne - £ s

YWenn Sie hestimmite Wirer oder Satze ve 2llbals elolels cligiieidziy icken

dann in das Feld "link" und hiernach aufd szt B9 C1S Seildhidlie)

] JrEl 'l U9 des Paragraphen. Zudem die
werlinkte Seite in einem neuem Fenster M | 5nnen so Listen angelegt und
seitenexterne Inhalte veraeiseny, klicken S| o atiert werden,

eine Yerlinkung authehen, dann markiere
gedffnete Kettensymbal. Mach [hren Andern

Da einer der groBen Vorteile des Internets (bzw. von Hypertext-Dokumenten) die Mdglichkeit der Verlinkung ist, haben Sie auch hierfiir
entsprechende Einstellmdglichkeiten. (Abb. 14)

Der Textbaustein 7
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ol )5 152 1] ) = =13 ][] [wewlosn ]
Ink:| | & || 51 | target: 'I

-

@ie kiinnen verschiedene
Ganz wie Bie es winschen.

Die Textverarheitung mit nexecutnse-i

-5t spielend einfach.
Farben wahlen oder eine andere Schri O

ftartund -grofe

Wenn Sie hestimmite \Wirer oder Satze
dann in das Feld "link" und hiernach au
verlinkte Seite in einem neuem Fenste
seitenexterne Inhalte verweiseny, Klicke| . srlinkenden Textes die URL
eine Werlinkung autheben, dann markia (inl| http: /) des Link-Ziels in
gedfinete Kettensymbol. Mach lhren A 45 Eingabefeld ein. Klicken
Sie anschliefend auf das
Ketten-Symbaol.

In das Feld ,Artikel-Name*“ geben Sie den Namen fiir diesen Textbaustein ein. Der Name hilft Ihnen spater bei der Pflege Ihrer Website —
wenn sie diesen Baustein beispielsweise verlinken oder verschieben méchten.

Den Aktiv-Status und das Speichern nicht vergessen, fertig ist ihr Text-Baustein. (Abb. 15)

#2 Typ: Text-Baustein - 4 <Neuer Artikel>

Bl 2]u]| R B[ = =)= v T
Ink:| |@ 5 | target: 'I

Die Textverarheitung mit nexecutive ist spielend einfach. Sie kinnen verschiedene Farben ’ =
weiklan adar ging apdara Sohriftast 2o awic Sia e i =lhon

[ [+
Artikelname <Meuer Adikelr |, 1, Geben Sie einen
N, eindeutigen Mamen fir

.| den Baustein ein, um ihn

Benutzerrechte keine i spater in der
Inhalte-verwaltung
Aktiv-Status onling leichter wieder zu

i i finden.
verd| 3- Speichern Sie den

Baustein mit einem Klick . .
auf das Diskettensymbol.f z5.01.z2006 um 12“.:@ 2. Setzten Sie den
~| Baustein auf "online",

RIS =y n damit er spater auch

sichtbar ist.

Text-Baustein v ﬂ Text-Baustein v B!

18.01.2006 uin.12:47

zulel

speichern

Generell gilt:

Mittels der rot-weiBen Pfeil-Symbole bestimmen Sie die Position des Bausteins. Mit ihnen lasst sich der Baustein jeweils um
eine Position nach oben bzw. unten verschieben. Soll der Baustein um mehrere Platze verschoben werden, fithren Sie diesen
Schritt solange durch, bis er sich an dem von Ihnen bevorzugten Platz befindet. Um die ge6ffneten Bausteine zu schlieBen,
klicken Sie auf deren Uberschrift.

Fur weitere Uberschriften und Textbausteine verfahren Sie wie oben beschrieben. Ebenso mit den ibrigen Bausteinen. So gestalten Sie
Baustein flir Baustein lhre Seite.

Um zur finalen Ansicht zu gelangen, klicken Sie im Men( rechts oben auf den entsprechenden Link, in unserem Fall ist das ,lhr
Linkname®. (Abb. 16)

Der Textbaustein 8
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Ihre Startseite ‘

1. Um einen Menlpunkt

Ihre Startseite EI€) zu betrachten, geniat

. ein Klick auf den
EH'@ entsprechenden Link in

der Mavigationsleiste.

—

powered by |
naxacul

So kdnnte demnach lhre Seite aussehen. (Abb. 17)

i Linkondrmse -

TN -

Die Inhalte einfligen, bearbeiten und I6schen

Menupunkte bearbeiten, Bausteine 16schen

Als nachstes kdnnen Sie fortfahren, indem Sie den bereits existierenden Link ,Home/* bearbeiten und mit Ihren eigenen Inhalten fullen.
Dazu missen Sie zunéchst den vorhandenen Baustein I16schen.

Klicken Sie hierzu im Men( rechts oben auf den roten Bearbeitungsbutton neben dem zu bearbeitenden Menlpunkt, um in den
Bearbeitungsmodus zu gelangen. (Abb. 18)

Ihre Startseite ‘

1. Um einen Menlpunkt

Ihre Startseite E2€@) zu Pe?_lrbe?:gn klicken Sie
) einfach auf das
Ihr Linkname EJ9) "Bearbeitungs-Sysmbol”
rechts neben dessen
Linknaremn,
powered by |
nExecUGtl

Uber einen Klick auf die Werkzeugkiste erreichen Sie den Baustein-Bearbeitungsmodus. (Abb. 19)

Die Inhalte einflgen, bearbeiten und I6schen
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Ihre UL ragnante Wirter |

-

; e 1. Im Live-Editor finden . fi
Dl.? Text plel.e Sie an jedem Baustein ErJB Farbe _'W
wiahlen oy 2 wigl ging Werkzeugkiste, Mit

einem Klick auf selbige L —

; A Bffnen Sie ;
Wenn Sig, verli entsprechenden Baustein ES Klicken

dannin &' das 9 zur Weiterbearbeitung. ith\die
verlinkte & G = T mitenexterne

Inhalte w . target" auf "Hlank”. Mochten Sie eine Uerlinkt{ng
authieben, ! kicken anschiieRend auf das gedffnete N
kKettensyr <licken Sie wie irmmer auf "Speichern”. \

Y

Fir girnen ) /Sie erneut auf "Text Baustein® und auf das
Plus-Syml | der neue Textbaustein unterhalb des ersten
stehen, B .ufzahlung ein:

Klicken Sie auf den Léschen-Button, um den gesamten Baustein zu entfernen. (Abb. 20)

# 1 Typ: R55-Baustein

Zme.d 1. Zum Loschen klicken
Sig hitte auf das rote
Lasch-Symbol.

o s U LG

speich u

Text-Baustein ¥ ﬂ Text-Baustein v ﬂ

Sie werden gefragt, ob Sie den Baustein tatsachlich I6schen méchten — klicken Sie hier auf ,ja“. (Abb. 21)

Objekt #1 loschen?

Sind Sie sicher, dass Sie dieses Objekt laschen machten?
1. Bestatigen Sie Thren

Losch-Auftrag mit einem |5 )
Klick auf "1a", nein

Generell gilt:

Ein einmal geléschter Baustein kann nicht wiederhergestellt werden. Seien Sie sich also sicher, ob Sie etwas 16schen
mochten.

Info: Natrlich ist es mdglich, den vorhandenen Mentipunkt ,Home* direkt zu Beginn zu entfernen, bevor Sie andere Menupunkte
anlegen. Damit Sie jedoch wéhrend lhrer Anderungen auf lhrer Website immer mal wieder auf eine fertige Seite schauen kénnen, ist es
sinnvoll, den Link erst spater zu lI6schen.

So wird der Multimedia-Baustein eingefligt

Den Multimedia-Baustein hinzufiigen

Jetzt beginnen Sie, Inhalte in die Seite einzufiigen. Klicken Sie beispielsweise zunachst auf ,Seiten- und Linkeigenschaften“ um
Linknamen und Seitentitel zu andern. Fihren Sie hierzu wieder die auf Seite 3, Abb. 7 beschriebenen Schritte durch.

Danach gehen Sie wie auf den Seiten 5-9 beschrieben vor, um ,lhre Startseite” mit Inhalten zu fillen. Grafiken, Bilder oder sonstige
Dateien lassen sich ganz einfach mit dem ,Multimedia-Baustein® einstellen.

Nachdem Sie Ihren Multi-media-Baustein angehéngt haben, klicken Sie auf ,Durchsuchen, um die gewiinschte Datei aus dem
jeweiligen Ordner einzufiigen. (Abb. 22, Punkt 4) Geben Sie lhrem Bild eine aussagekraftige Beschreibung (Abb. 22, Punkt 1), wéhlen
Sie dessen Ausrichtung (Abb. 22, Punkt 2), seine GroBe (Abb. 22, Punkt 3) sowie die Seitenabstande. Probieren Sie einfach aus, wo
und wie sich Ihr Bild oder Ihre Grafik am besten einflgt.

Folgende Dateien werden direkt in nexecutive eingebettet: .gif, .jpg, .png, .swf, .flv, und .mp3. Alle anderen Dateien werden automatisch
mit entsprechendem Kirzel zum Download angeboten. (Abb. 22)

So wird der Multimedia-Baustein eingefligt 10
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#d4 Typ: Multimedia-Baustein -

15 Figuren

Beschreibung
Ausrichtung
Bildgralie

vertikaler Abstand
horizontaler Abstand

Datei hochladen

¥Yerlinkung
Benutzerrechte

Aktiv-Status

verdffentlicht am

zuletzt aktualisiert

1. In der Beschreibung
legen Sie einen
alternativen Text flir das

/1 Bild fest, Die

Beschreibung erscheint,
wenn ein Besucher mit

der Maus Uber dem Bild
verweilt,

links —

———

2. Die Ausrichtung
bestimmt den Fluss der
folgenden Bausteine,

Original .,
AN
0

-

0

3. Die BildgraBe gibt
Ihnen 2 verschiedene

| Optionen: die

original-Grafle oder ein
verkleinertes "Thumbnail”

Curchsuchen...

keine Wetlink

Keine

onling

4. Mit einem Klick auf
"Durchsuchen” kinnen
Sie Bilder oder andere
Dateien auf Ihre \Website
laden.

19.01.2006 um 1a6:46

19.01.2006 urm 16:59
speichern & III EI i ﬂ

Text-Baustein 2 S&F.il Text-Baustein v ﬂ

Die Nutzung eines Moduls

Modul auswahlen

Um lhrem Internetaulftritt ein Modul, z.B. das Kontaktformular hinzuzufiigen, gehen Sie ins ,,Content-Management®, fligen erneut einen
Link hinzu (s. S. 3, Abb. 7) und aktivieren dann unter ,Modul” das Kontaktmodul, indem Sie es anklicken. (Abb. 23)

Content-Kategorie-Detail

submenii anzeiyen

Modul
Benutzerrechte -
Tomanlata =

alls.

1. Wahlen Sie in der Zeile
g "'Modul" das Kontakt-Modul

online

Optionen

<= zurick

niemplate

utsch

[ offline v

i

Speichern Sie Ihre Einstellungen und klicken Sie oben rechts im Men( auf ,Kontakt“ (nicht den Bearbeitungsbutton, sondern die Schrift
anklicken!). Ihr Kontakt-Formular erscheint.

Die Nutzung eines Moduls

11
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So bearbeiten Sie das Kontakt-Formular

Kontakt-Formular bearbeiten

Méchten Sie Anderungen in Ihrem Kontakt-Formular durchfiihren oder Text hinzufiigen, klicken Sie rechts unter

+Administrator-Optionen” auf ,Kontakt“ (Abb. 5). Das Bearbeitungsfeld 6ffnet sich.

Anderungen der Autorespon-dertexte von eingehenden und ausgehenden eMails nehmen Sie hier, unter ,contact Mail-Setup®, vor. Sie

kénnen die Texte der einzelnen Felder beliebig abédndern. Wahlen Sie die Formulierung entsprechend Ihrem Unternehmen/lhrem
Internetauftritt.

Sobald Sie lhre Bearbeitungen abgeschlossen haben, speichern Sie diese. (Abb. 24)

<= zurick

contact Mail-Setup
mailsubject | lhre Anfrage aofu———

rnailQutput erhalten: ~
<ImEsSsSage
Dazu haben wi, apfa

mailSender  Automatische ebdr

mailsenderMail automail@muster, | |

Jehr geehrtel

1. Tragen Sie den Betreff
der Ermpfangsbestatigung
fir den anfragenden
Mutzer ein.

<:usef‘if‘a1;_ narne -

;_H

Folgende Nacf‘b a1 Ih

2. Bearbeiten Sie den
Bestati ung5mall -Text 50,

wie es fur Sie optimal ist.
Es stehen Thnen
verschiedene Yariablen zur
Yerflgung.
Fats (=5 sl

3. Tragen den

| Absendernamen und die

Absender-eMail ein,

ownersubject Kontaktanfrage wo n

ownerOutput "~-.;

<userinrede> -
<us~é‘rbl§c hnatns >
CUSErILrF-—LUsSe,

<userPlzs <us .
<userLand>

o

4. Wiederholen Sie die
Schritte 1-3 flr die an Sie

Fon: <user,thn'
Fax: <:u,5’erFa‘:-

ownerMail |nfu@muste“f de

ownerMame autumafl/@muater

speichern

zuriicksetzen

gerichtete Kontakanfrage.

Uberarbeitungen des Kontaktformulars miissen jeweils separat gespeichert werden. Dies geschieht mittels des Disketten-Symbols hinter
der entsprechenden Zeile. (Abb. 25)

<= zurick
Deutsch IE'

label_userYorname Yorname®*

__PMorame®

label_userMachnam
label_userfnrede
label_userstr

label_userstrir

1=t e A

=

Machname* —

1. Zum Andern einzelner
Felder des Kontakt-Moduls

gehien Sie Feld flr Feld vor,

Sie missen jede Anderun
einzeln mit einem Klick au
das Disketten-Symbaol
speichern,

So bearbeiten Sie das Kontakt-Formular

Machname*
Anrede
stralbe

Mr.

1 [ @ @ @ @

12
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Bearbeitung der Seitenhierarchie

Die Seitenhierarchie

M@ochten Sie ihren einzelnen Seiten Links, bzw. Menipunkte unterordnen, gehen Sie ins ,Content-Management* (unter
+Administrator-Optionen, rechts — Sie gelangen automatisch ins ,Meni-Management®) und klicken den zu bearbeitenden Link an. Unter
Lubergeordnete Kategorie” wahlen Sie die Seite, der sich der entsprechende Link unterordnen soll. Den Status sollten Sie erst spater auf
wonline” setzen (einfach auf den Punkt klicken, bis dieser griin ist. Vergessen Sie nicht zu Speichern!

Wiederholen Sie diese Schritte, wenn Sie noch weitere Links/Menipunkte anderen Seiten unterordnen wollen. (Abb. 26)

Menu- Management —
1. Tragen Sie hier Ihren

zum Content-Management Link hinzufiigen Linknamen und optional
ginen abweichenden

Seitentitel ein.

online Pos. Link{s) Rei

® 1 Ihre Startseite

Link(s} lhre Starseite
Seitentitel [Présentieren Sie lhr Unternehmenl |
ibergeordnete ihredomain.de/
Kategorie lhre Starseite
Ihr Linkname
lhre Angebote
2. Legen Sie hier fast, lhre Preizse
welchem Menlpunkt der Iht Sarvi
aktuelle Menipunkt Fesrice
Untergeardnet sein sall, fEontaki

[rmpeeg e

zum Content-Management Link hinzufiigen

Ihre Links steuern Sie Uiber das Men oben rechts in lhrer Seite oder Uber das ,Content-Management* an.

Flllen Sie die Menupunkte mit Inhalten, indem Sie Uber den roten Bearbeitungsbutton (im Menl oben rechts) bzw. den Pfeil (im
Content-Management) in den Bear-beitungsmodus wechseln. (Abb. 27)

Menu- Management

zum Content-Management Link hinzufiigen

online Pos. Link(s} Reihenfolge Optionen

® 1 Ihre Startseite EI EI
® 2 Ihr Linkname III EI EI

1. Klicken Sie auf den
Pfeil nach rechts um
den entsprechenden
Mendpunkt zu
bearbeiten,

zum Content-Managemen

Generell gilt:

Vergessen Sie nicht, lhre einzelnen Seiten und Bausteine ,,online” zu stellen, sobald Sie mit der Bearbeitung Ihrer Website
fertig sind! Andernfalls sind sie fiir lhre Besucher nicht sichtbar.

Bearbeitung der Seitenhierarchie 13
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Die Auswahl und die Gestaltung des Designs

Theme Designer

Mit dem Theme Designer gestalten Sie das Design Ihrer Website. Um zu diesem Design-Tool zu gelangen, klicken Sie unter
+Administrator Optionen® auf ,Theme Designer“. Sie habe nun die Wahl zwischen verschiedenen Templates. Entscheiden Sie sich fiir
eins und klicken Sie danach auf ,Vorschau“. Wenn Sie |hr eigenes Template erstellen méchten, bendtigen dazu drei Hintergrundbilder
(diese kénnen Sie im Ubernéchsten Schritt einstellen).

Jetzt geht es an die Farbzusammenstellung lhres Templates. Wahlen sie mittels der drei Regler die Farben Ihres Templates aus. Im
Kasten unterhalb der Regler erhalten Sie eine Vorschau. Sofern Sie mit Ihrer Farbwahl zufrieden sind, klicken Sie bitte auf den Button
»Template Konfiguration®“. (Abb. 28)

Template Konfiguration »»
Benutzen Sie bitte die Regler unterhalb um Ihr Farbthema zu

der Rl 1. Stellen Sie Ihre enn Sie mit Threr ¢

sind, | Frabkonfiguration Thren

YWilnschen entsprechend ein und

Fegy| Klicken Sie anschliessend auf =37
"Template Konfiguration®,

Green: : =1 ;175

Blue: ,:(l/‘g 37

Auf der folgenden Seite finden Sie diverse Regulierungsmaoglichkeiten fiir den Aufbau lhrer Seiten. Sie kdnnen hier direkt auf ,, Template
Vorschau klicken, da alle Bereiche bereits fiir Sie voreingestellt sind. Sollten Sie lhre eigenen Hintergriinde verwenden wollen, klicken
Sie bitte auf die entsprechenden Felder.

Sie sehen nun eine Vorschau Ihres Templates. Wenn Sie mit lhren Einstellungen zufrieden sind, klicken Sie bitte erneut auf ,Template
Konfiguration®.

- | Template Speichem

— —

1. Tragen Sie einen
Templatenamen ein und
klicken Sie anschliessend
auf "Termplate Speichern™.

Haupt-Template Speichern

Am Ende der Seite kénnen Sie lhr erstelltes Template speichern. Geben Sie dazu bitte unbedingt einen Titel fiir Ihre Vorlage ein und
klicken Sie dann auf ,Template speichern®. (Abb. 29)

Soll dieses Template Ihr Haupttemplate werden, also fir alle Seiten Ihrer Website eingesetzt werden, klicken Sie bitte anschlieBend auf
+Als Haupt-Template speichern®. (Abb. 30)

<< Zur Farbauswahl Templal 1. Klicken Sie auf "als
Haupt-Template Speichern' um
das Template fur alle

Templ Menipunkte zu ibernehmen.

—
Als Haupt-Template-Speichemn

Ihr Template ist nun fertig und lhre frische Website erstrahlt in vollem Glanz!

Die Auswahl und die Gestaltung des Designs 14
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